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b) Empleados de Entidades Locales que hayan participado en algún plan de 
formación en los últimos 10 años. 

Acceso a través del siguiente enlace: 
 https://portalempleado.lasalina.es 

Menú: FORMACIÓN/Oferta Acciones Formativas 
 

Requisitos técnicos: Disponer de certificado electrónico de la Fábrica Nacional de 
Moneda y Timbre (o de un prestador de servicios reconocido) y tener instalado en el ordenador 
de tramitación la aplicación informática de escritorio “Autofirma”. 

Navegadores recomendados: Google Chrome e Internet Explorer 

 

 

•  Acceda a la dirección web señalada anteriormente y una vez dentro pulse en “seleccionar 

certificado” 
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 Una vez seleccionado el certificado y validado accederá a una página en la que aparecen 
los menús que figuran debajo. Pulse en el menú “formación” y seguidamente en “Oferta 
acciones formativas”: 
 

  
 

  Marque la primera acción formativa en la que quiera inscribirse y seleccione la preferencia 
 

•  Elección de la segunda acción formativa 

 No pueden coincidir la preferencia (prioridad) de dos acciones formativas 
diferentes. Si coinciden aparecerá una admiración en rojo (y no nos dejará grabar) 
 

 

 
•  Se tiene que cambiar la preferencia para que desaparezca el “aviso”.  
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•  Seleccionadas las acciones formativas pulse en el botón “solicitar inscripción” 

 

•  Aparecerá la siguiente pantalla. Deberá marcar  la casilla “Autorizo” y a continuación 

pulsar en el icono que aparece con el disco azul (diskette para grabar la inscripción) 
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•  Para finalizar pulse el botón “Enviar a: Enviada”, la inscripción habrá terminado.  

 

 

•  Le llegará un correo electrónico con dicha inscripción y podrá ver en el portal del 

empleado la fecha en que se realizó la inscripción. 

 

 

 




